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  بسمه تعالي

  1هيئت داوري دبيرخانه فرآيند تشكيل پرونده در

  رسيدگي در هيأت داوري مخصوص تكميل فرم -1

 

مشخصات خواهان يا مراجع دادگستري، اين فرم كه توسط خواهان تكميل مي گردد، همانند فرم هاي دادخواست حقوقي    

قانون آيين دادرسي  .از ادعاي خواهان در آن قيد مي شود وكيل او، خوانده، خواسته و تقويم آن، دلايل و مستندات و شرحي
زبان فارسي  دادخواست بايد به مقرر مي دارد كهدادخواست  شرايط  در خصوص دادگاههاي عمومي و انقلاب در امور مدني

  :در روي برگهاي چاپي مخصوص نوشته شده و حاوي نكات زير باشد
  ؛الامكان شغل خواهان متگاه و حتيانام، نام خانوادگي، نام پدر، سن، اق  - 1

  ؛د مشخصات وكيل نيز بايد درج گردددرصورتي كه دادخواست توسط وكيل تقديم شو -  

  ؛خانوادگي، اقامتگاه و شغل خواندهنام، نام  - 2
  ؛ن نبوده و يا خواسته، مالي نباشدكه تعيين بهاء ممك تعيين خواسته و بهاي آن مگر آن - 3

  ؛طوري كه مقصود واضح و روشن باشد داند به موجب آن خواهان خود را مستحق مطالبه مي كه بهتعهدات و جهاتي  - 4
  ؛ه خواهان از دادگاه درخواست داردآنچه ك - 5

ذكر ادله و وسايلي كه خواهان براي اثبات ادعاي خود دارد، ازاسناد و نوشتجات و اطلاع مطلعين و غيره، ادله مثبته  - 6

طور  مت آنان را بهشود و اگر دليل، گواهي گواه باشد، خواهان بايد اسامي و مشخصات و محل اقا مي شتهترتيب و واضح نو به
  ؛صحيح معين كند

  ؛ورت عجز از امضاء ، اثر انگشت اودهنده و درص امضاي دادخواست - 7
سهولت ممكن  ود كه ابلاغ بهنحوي نوشته ش اقامتگاه بايد با تمام خصوصيات ازقبيل شهر و روستا و دهستان و خيابان به  

 .چنانچه خواهان يا خوانده شخص حقوقي باشد، در دادخواست نام و اقامتگاه شخص حقوقي، نوشته خواهد شد. باشد
                                                 

، اثر غلامعلي ميرزايي منفرد، نشر شركت »سرمايه ايران با مطالعه تطبيقيسازوكارهاي حل و فصل اختلافات در بازار «كتاب به نقل از  -  ١
  50تا  46، صص 1387اطلاع رساني بورس، 
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درصورتي كه هريك از اصحاب دعوا، عنوان قيم يا متولي يا وصي يا مديريت شركت و امثال آنرا داشته باشد در دادخواست 

در دادخواست، خواهان يا محل اقامت او معلوم نباشد ظرف دو روز از تاريخ رسيد دادخواست به هرگاه  .شود بايد تصريح
  .شود كند، دادخواست رد مي صادر مي )مسئول دبيرخانه هيات داوري(دبير هيات داوريموجب قراري كه 

، زيرمجموعه معاونت 2سازمان بورس و اوراق بهادار ، اين فرم در تارنمايان به فرم مزبورجهت سهولت دستيابي شاكي
  . درج شده است حقوقي و بخش دبيرخانه هيات داوري

 

  واريز هزينه داوري -2

اساسنامه سازمان بورس و اوراق بهادار و مصوبه شورايعالي بورس و اوراق بهادار به تاريخ  26ماده  4به استناد بند 

  :مي گرددارسال  پرداختبه حساب سازمان ، نرخ هزينه داوري به شرح ذيل توسط خواهان 21/12/1385
  درصد ازمبلغ خواسته 5/1نسبت به مازاد ده ميليون ريال يك ميليون ريال و ) خواسته(تا ده ميليون ريال مبلغ مورد اختلاف 

از % 3مجلس شوراي اسلامي  17/2/87قانون ماليات بر ارزش افزوده مصوب  38و بند الف ماده  16به استناد ماده  و نيز

   .ي گرددبه حساب بانكي مربوط واريز و فيش آن ضميمه پرونده م، ظرف ده روز هزينه داوري تعييني، ماليات و عوارض
مدير دفتر دادگاه ظرف دو روز نقايص  هاي عمومي و انقلاب در امور مدني قانون آيين دادرسي دادگاه 54به استناد ماده 

دهد تا نقايص را  مدت ده روز به او مهلت مي  ابلاغ به  خواهان اطلاع داده و از تاريخ دادخواست را به طور كتبي و مفصل به
دفتر و در غيبت مشاراليه،   موجب قراري كه مدير لت مقرر اقدام به رفع نقص ننمايد، دادخواست بهچنانچه در مه. رفع نمايد

  تواند ظرف ده روز از تاريخ ابلاغ به اين قرار به خواهان ابلاغ مي شود و نامبرده مي. گردد كند، رد مي جانشين او صادر مي

  .عي استخصوص قط رأي دادگاه در اين. همان دادگاه شكايت نمايد
لازم به ذكر است مبلغ و مهلت و نتيجه عدم پرداخت هزينه در اخطاري كه از دبيرخانه هيأت داوري ابلاغ مي گردد درج 

 در اين. شده و در صورت عدم پرداخت اين هزينه در مهلت مقرر قرار رد دعوا از سوي دبير هيأت داوري صادر مي شود
در صورت تاييد . پس از ابلاغ نزد هيأت داوري به قرار صادره اعتراض نمايدصورت خواهان دعوا مي تواند ظرف ده روز 

   .قرار، پرونده مختومه مي شود

                                                 
2 -http://seo.ir/portal.aspx?tabid=130 
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شايان ذكر اين كه در صورتي كه دعواي خواهان در هيات داوري به اثبات برسد، اين هزينه نيز به عنوان خسارات دادرسي 

  .به خواهان بپردازدمورد حكم قرار مي گيرد و محكوم عليه موظف است آن را 
  

  ارائه مدارك و مستندات  -3

ارائه  .هيأت ارائه دهد جهت درج در پرونده به دبيرخانهمدارك و مستندات خود را براي اثبات ادعاي خويش خواهان بايد 

ي و قانون آيين دادرسي دادگاههاي عموم 57برابر ماده  .اصول كليه مدارك استنادي در جلسه اول رسيدگي ضرورت دارد
رونوشت يا تصوير بايد خوانا و . رونوشت يا تصوير اسناد خود را پيوست دادخواست نمايد انقلاب در امور مدني خواهان بايد

شود يا دفتر  مقصود از گواهي آن است كه دفتر دادگاهي كه دادخواست به آنجا داده مي. باشد مطابقت آن با اصل گواهي شده

اسناد رسمي و در جائي كه هيچيك از آنها نباشد بخشدار محل  از ادارات ثبت اسناد يا دفتريكي از دادگاههاي ديگر يا يكي 
تصوير سند در خارج از كشور تهيه  يا يكي از ادارات دولتي مطابقت آنرا با اصل گواهي كرده باشد در صورتي كه رونوشت يا

  .هاي ايران گواهي شده باشد سولگريها و يا كن خانه شده بايد مطابقت آن با اصل در دفتر يكي از سفارت
هايي كه مدرك ادعاست خارج  هرگاه اسنادي از قبيل دفاتر بازرگاني يا اساسنامه شركت و امثال آنها مفصل باشد، قسمت 

توانند مطابقت  علاوه بر اشخاص و مقامات فوق، وكلاي اصحاب دعوا نيز مي. گردد مي نويس شده پيوست دادخواست
  .تمبر مقرر در قانون به مرجع صالح تقديم نمايند تقديمي خود را بااصل تصديق كرده پس ازالصاقهاي  رونوشت

خوانده نيز بايد . خواهان بايد اصل اسنادي كه رونوشت آنها را ضميمه دادخواست كرده است در جلسه دادرسي حاضر نمايد
رونوشت اسناد خوانده بايد به . لسه دادرسي حاضر نمايدخواهد به آنها استناد نمايد در ج رونوشت اسنادي را كه مي اصل و

طرف تسليم  هاي يادشده در پرونده بايگاني و نسخه ديگر به يك نسخه از رونوشت. باشد  علاوه يك نسخه تعداد خواهانها به

اهان است بايد حاضر شود، چنانچه خو جلسه رسيدگي هيات داوريهرگاه يكي از اصحاب دعوا نخواهد يا نتواند در . شود مي
و ملاحظه  هيات داورياصل و رونوشت اسناد را به وكيل يا نماينده خود براي ارايه در  اصل اسناد خود را، و اگر خوانده است

انكار واقع شود، اگر خوانده باشد از عداد دلايل او خارج  كه آن سند عادي باشد ومورد ترديد و طرف بفرستد و الا در صورتي

درصورتي كه . گردد ابطال مي واهان باشد و دادخواست وي مستند به ادله ديگري نباشد در آن خصوصشود و اگر خ مي
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چنانچه  خوانده به واسطه كمي مدت يا دلايل ديگر نتواند اسناد خود را حاضر كند حق دارد تأخير جلسه را درخواست نمايد،

  .نمايد خارج از نوبت ، نسبت به موضوع رسيدگي مي صحت دانست با تعيين جلسه درخواست او را مقرون به هيات داوري
  

  گواهي عدم سازش از كانون مربوطه  -4

رسيدگي پرونده ها در هيأت منوط به عدم سازش طرفين  1384قانون بازار اوراق بهادار مصوب آذرماه  36به استناد ماده   

قانون مزبور مي  33بهادار موضوع تبصره ماده  اختلاف در كانون مربوطه و يا كميته حل اختلاف سازمان بورس و اوراق
كانون يا كميته مذكور پس از برگزاري جلسه جهت حل و فصل قضيه اختلافي و عدم حصول نتيجه اقدام به صدور . باشد

  .گواهي عدم سازش نموده كه اين گواهي يكي از مقدمات طرح پرونده در هيأت داوري قلمداد مي شود

قانون بازار اوراق بهادار و دعاوي عدم پرداخت سود  43دعاوي مربوط به عرضه اوليه موضوع ماده نكته شايان ذكر اين كه 
قانون توسعه ابزار ها و نهادهاي مالي نياز به گذراندن فرايند سازش نداشته و دعاوي مربوط  15توسط ناشران موضوع ماده 

اخير هيات داوري ارجاع به سازش را جهت حل و فصل  در هيات طرح و پيگيري خواهد شد مگر اين كه در مورد مستقيماً
  .اختلاف مناسب تشخيص دهد

لذا در صورتي كه فعالان بازار بدون گذراندن فرايند سازش مستقيماً به هيات داوري طرح دعوا كنند، دادخواست آنان با 
  .اخطار رفع نقص مواجه خواهد شد

  

  مه معتبر نامه نمايندگي يا وكالتنا/ارائه مدارك هويتي -5

نماينده قانوني  ارائه /جهت احراز هويت خواهان، وي بايستي مدارك هويتي داشته و يا اگر درخواست رسيدگي را وكيل

  . نموده اند نامه نمايندگي يا وكالتنامه معتبر ضميمه درخواست رسيدگي گردد
قلاب اسلامي و موسسات عمومي غير ها، موسسات دولتي و وابسته به دولت، شركتهاي دولتي، نهادهاي ان وزارتخانه

توانند علاوه بر استفاده از وكلاي دادگستري براي طرح هرگونه دعوا يا دفاع و تعقيب دعاوي  شهرداريها و بانكها مي دولتي،
  :كارمندان رسمي خود با داشتن يكي از شرايط زير بعنوان نماينده حقوقي استفاده نمايند مربوط از اداره حقوقي خود يا

  .دارا بودن ليسانس در رشته حقوق با دو سال سابقه كار آموزي در دفاتر حقوقي دستگاههاي مربوط - 1
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  .مشاغل قضاوت يا وكالت شرط عدم محروميت از اشتغال به دوسال سابقه كار قضايي يا وكالت به - 2

نامه  ارائه معرفي  .قانوني وي خواهد بودمقام  عهده بالاترين مقام اجرايي سازمان يا قائم تشخيص احراز شرايط يادشده به 
موجب قوانين راجع به  وكلاي متداعيين بايد داراي شرايطي باشند كه به  .نمايندگي حقوقي به مراجع قضايي الزامي است

لاي كليه مقررات وكالت در دادگاهها در اين مرجع نيز مجري بوده و وكلذا  .وكالت در دادگاهها براي آنان مقرر گرديده است
  .محترم دادگستري و كارآموزان بايستي متناسب با خواسته اقدام به الصاق تمبر مالياتي نمايند

  

 


